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Alla Corte Suprema di-Cassazione

Adla Progura Cencrale presso la Corte
Seprema di Cussazione

Al Tribunale Superiore delle Acgue
Pubbliche

Adle Corti d' Appello

Alle Procure Crenerali presso e Conti
A Appetlo

Al Commissariati per la Liguidazione
degli Lsi Chvict

LORO SEDH

OGERTTO: FATTURA ELETTRONICA. Prime istruzioni operative,

Dial & giungo 2614 divenla operativo l'cbblipe della fafturazione eletlronica. nei
rapportl economici tra pubblica amministrazione e fomitord di beni e servizi,
normativamentc previste dali’art. |, commi 209-2013 della legae 24 dicembre 2007, 1. 244,

[ conseguenzs, da tale data anche |'Amministrazione della giustizia, in ogni sua
articolazione, non potrd pit ricevere fatture in fonmato cartscen.

A livello di amminisizazione ventrale sono in via di completamento gli sdempimenti e
gli intervent] demandati a tale livello & sono state affrentats alcune criticith connesse alla
complessith della struttiom organizeativa & del processt amministrativo-contabili,

Con rferimento a tali witimi aspetti si & giunli aily determinazione di distinguere ka
gestione connesss alle spese di funziongmento, pestite dal capi degll uifici giodiziar in
indirizzo In gualité dj funzionari delegati, rispoito & quella relativa alle spese di giustizia,
gestite dai dirigenti funzionarl delegali per 1zle tipologia di spesa.

Sono stale individuste, ol riguarde, differonti < distinte modalits operative, nei lermini
che verranno di seguito iflustrati

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
o Art |, commi 209-213, defla legge 24 dicembre 2007, n. 244 ¢ successive modifiche

(legge finunziaria 2008);




s Decreto del Ministro defl’economia & delle finanze 7 maren 2008 “Individuasione del
gestare del sistema di Mterscambio dalle fattwrazione eletironiva norchd delfe rélative
eittribuztont & compreienze’;

¢ [ecreto del Ministro dell’econemia ¢ delle finamze 3 aprile 2013, n. 5% “Regolamento in
mareria di emissions, trasmissions e ricevimenta della faitira elattronice da applicarsi
afle amministrezions pubbliche™

¢ Circolare . 37 del 4 novembie 2015 del Ministero delleconomia e delle fGnanze,
Dipartimenta della rapioneria generale dello Stae;

e Circolare n | del 3 marze 2014 del Ministere delfeconomia & delle finanze,
Dipartimento della ragioneria generale dello Stato ¢ delln Presidenza del Consiglio dei
Ministri, Dipartimento delfy funzione pubhlica,

DESCRIZIONE DEL PROCESST PER LE SPESE DI FENZIONAMENTO

L.a trasmissionz detle fatture eledroniche, o delle eventuali note di eredito o di debito,
destinate alle Amministrazioni dello Stato deve essere effctiuata attraverso il Sistema di
Interseambio (Sdi), sistema infonmative di supperts al processo di ricezione ¢ successivo
inclira delle fatture elettraniche alle smmmistrazioni destinatarie nonché aliz gestions del
dati in forma agprecats € dei flussi informativi anche ai fini delfa lore infegrazions nei
sistern ! di monitoraggia della finanza pubblica. Le modalitd di funsionamenio del Sdi sono
state definite con il decreto ministeriale 3 aprite 2013, n, 35, Gestors del Sistema di
interscambio ¢ ' Agenziz delle entrate (decreto ministeriale 4 mareg 20038).

I} decrelo minislesfzle 3 aprile 2003, n 535 determing Pavvio della fatturssione
elettronica por la Pubblica amministrazione & ne definisce fe repole tecniche ¢ e linee guida;
stabilizce che 13 fatturarione elettromien net confronti delle amministrazioni dello Staio
debba avvenire eselusivamente in forma elettronies attraverso i Sistema di interscambio che
provvede

¥ ricevere le fatfure sobto forma i file digimie;
¥ effettuare | controlli di mtegritd sui fle digiali riceyuti;
v inolteare e fatture alle amminisirazioni destinatarie.

Al fini delfn ideotificazione dephi uffici destinatar delia fattes, 2d ognl Utficio
dell’amministrazione & sttribuite, nell'ambity  dell'TPA  (Indice delle  Pubbliche
Amministraziont), un codice univeco che deve essere utilizeat in fase di aredisposizione
della fattura da parte del fornitore, L'anagrzfica di riférimente per la fatturazicne eleftronica
suil’[PA dovei essere lonuta aggiornata & fme di garantire i cometlo recapito delle fosure

Slesse.

Forpitor] A beni ¢ servizi, da indantificersi in wutti 1 soggettf che emeltons fatrs, ivi
compresi [ professionistl, emerone. I fattere in formam eletronico ¢ le trasmefionn al
Sistema di intercambio Sdl.

i Sistema di interscambio. previa esecuzione dei eontrolli di feregrita, rasmerre o
fatlure all’ufficio di destinazione, chie lo riceve aftraverso une disi sepventi cangli di
lrasmissione:

a. SICOGHE-COINT per gh uilict che dispongono delly fimzlonalitda di contabifits
integrata geonomivo-patrimioniale neil’ambite del sistema informative Sicoue;

b. Indirizze P.E.C. {posta elettronica certificatay par gll wffici che non dispéngona della
funzianalits Sicoge-Coint,

Il canale di rasmissione atilizzato viene impostato a |lvello camrale. Consideran che |
funzionar delessti dell Amministrasions shediciaria onillzzans le funzioni di Contabilit
finanzisria in ambito Sicope, wa non amcura la contmbiliid integrata Sicoge-Colnt,
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nell'artuale fuse di avvie g ufficl in indirizzs usufruiranno del canale FEC quale modaiitd
di ricezione, in atesa dell'Inroduzione delle nugve funzionalith di contabilita integrata,

Per gh Litfiel giudiziar del distretto che non wtilizzano Sicoge in quantc non sono
soggetti pagatorl, ma che attualmente ricevono [Elura cartacea, dovrd edsere utilizzato i
corrispondents codice TBA, In fal modo potranne continuare a ricevere |2 fattura, in farmato
digitale, attraverso i canale PEC,

Resta miprepludicats la possibilitd, ove consentile o ritenulo opportuna, diindividuare
una differentc mudalitd di pesticne delly spesa fad esempio 'accemmmento di aleuni
acquisti in capo al funzionario delegato) con conseguente semphificazione nella trasmissione
¥ ricezivne delle fattare.

Si ritiene opportuno precisare che il canale PEC rappresenta una modalild eccezivnule ¢
Lrangitoria,

MNei prossimi mesi gl ufficl in indirizze, sede di funzionario delegato, verranne
progressivamente  formati e ahilitati alle nuove funzionalita di contabilith integrata
coonomico-pairisioniale & contestualmente, verrd modificato 11 sérvisis di ricezione delle
forture. e nuove modalitd, che per aleuni sspetti pomannc interessare anche gh UHic
pludiziari del distretta, verranno comunicule in ale cotasione.

[°UtHicio che riceve la fattura potré ticonaseesis o rifiutaria.

L operazione di riconossimentd o di nifisto delia fattura slettroniza, in relezione alla
sussistenzs del rapporto negezizle con il sopgenic emittents o al corrgtio indirizzamento
deila stessa (escluse le eventusl circostanze lneventi la carrstia esecuzione  del
corrispondente contratto) va esercitata entro il termine di 15 gloeni dalls daw di prima
comunicazions:

}l Sistema di Interscambin, all’esito dell’operazione o allo scadere del termine dei 13
giorni, notificherd al fornitore ba ricevista o 1] fifivto della Sattum,

Copice IPA

L ufficio 41 destinazione viene, quiadi, individuato attraverso il codice univoco IPA,
che rappresenta elemento essenziaie o imprescingibile per il cometlo indirizzamento delis
fattura gletrronica.

Tutti gi Ui di destingzione song atiualmente censiti ail*insemo dell'Indice delis
Pubbliche Amministrazioni ali*indivizze et fdiceprogoy, it/ @ codicl [PA sarunne,
noltre, prossimamente pubblicati sul portale del Ministero della giustiziz, nell area riservata
alls fatturazions cettronica.

Il codice TPA doved essere tpmpestivamints comunicato al fornitori di bewni ¢
servizi. da parie dell'Ufficio che attualmente riceve le fattuce in formato cartaces fatls
gafva Ta possibilith, a cui ¢i & fetto cénne, di intervenire sulle procedure esisienti.

DESCRIZIONE DFE PROCESSO PERLE SFESE DI GIUSTIZLA

Per quanto riguarda le spess di giustizia, ivi compresi i compensi spettanti al magistraci
pnorarl non pestit attcaverso Papplicative giodicinet e le spese per lmercefiazioni
teledoniche, che trovanme imputazivne sui capitoll 1360, 1362 ¢ 1363, & statn individuatz e
condivist con fn Ragionerie gencrale dello Sials, dna specifica modalith di gestione delle
tasture elemroniche, in ragione dellz spezificia deliz spesa e della compisssitd organiveativa
& gestionale. Nell'ambito degli uffict giudiziarl coesisiono, come noto, due distinte
provedure di spesa {TPuna relativa alla spese di funzionamenio ¢ Paltra relativa alle spose di
glustizia) che thnno capo a due distinli funzionari delegati. Tale realtd non si concilia con la
necessita, 4 regime, di associare univocamerte un ufficto, indentificato dal codice IPA, can




urn corrispondente codice SICOGE-COINT e di tenere contestoalmente distinti © doe
processi,

Anche in questo case | fomitori-emettons le fetuee e le trasmetiono al Sistema di
Interscambia. '

Il Sistema di Interscambio. previa esecuzione dei controlli di inteprita, trasmetts le
Ferture apli Uffiei che fe ricevenn sul SIAMBM pia in uso presso gran pare degli LfTe
giudiziari & che, quanto prima, dovrebbe essere ssteso ai rostant] Ll

Per ricevers le fatture elettroniche dal Sisterz oi Interscmmbio, TAtmministrazione
ctilirzerd un solo codice [PA identificagive defl'inters sistema SIAMM: iz trasmissione
svverra attraverse il eansle PEC otilizzando or indirfezo unico nazionale associato ol
sisterma STAMM,

All'mizeno della strottors XML dellz fotura eletbronica  verranno inserine le
informazioni aggiundve ohe consentirgnno di individuare, in modo wnivoce, I'Ufiicio
aestinatario della fartura.

Spueifiche indicozioni operarive werranno foriilte stitaverso una apposita circolgne in
corso di predisposizione,

MNulla sar3 innovato in ording alle procedure finalizzate al papaments, che conlinuerd ad
essere disposto sulla base del provvedimento (¢ non dells fenurn) quale decumento
contabtle,

ULTERIOR) INDICAZIONI

procedere sl pagaments dalle fatture reevute In forma cadtaces.

E, perianto, necessario che entro ale data si dia corse ai papgement! delle Fatture in
forhato carfacen ricevute prima del é giogno e per le guali non sussistann condizioni
astative,

Con la citsta cieplere m 1 del 21 maree 2004 ¢ stefo chiarite che “qualom
nell*approssimarsi del termine del 6 settembre 2014, 5 stesse ancors processando una fatiura
emessa in forma caracea primad del 6 glungg 2014, Mamministrazions dovrd senz’aliro
portare 3 compimento il relative procedimento ¢ ove sussistans tutte le alire condizioni,
procedere &l pagamenlo™, Tale facoldl nor costiniisce, ovviamente, glustificazione al ritardo
del pagmmenta medesime.

Si segnala. al riguarde, che I degreto legishative 9 ottobre 2012, n. 231, come
modificate dal decreto legislative ¢ novembre 2012, n. 142 (in recepimento della direttiva
201 UTIUE), fisss in teenta giomi 1] termine ordinario per il pagamento delle fatture, con
decorrenza dalla data di ricevimento defia fattura,

Si invitano le Coni d*Appello & le Procure Generali in indirizzs & diramars la preésenis
cireolare & it gl UMfici giudiziard del corispondente distretto, fornends le eventuali
ulteriari istruzioni che siriterranna opporione.

Al fine di supportare Pamministrazione e gli UfFel givdiviard nellatituzle faze di
implementazione delle nuave proesdure, consentende alla stesso tompe s pronta solustons
di evemtuall problematiche, i pregs di individuare un referemte distretuale, i o
nomimative ed indivizzo e-mail potranne sssere comumicati o quests Amministrazione
cantrale all ind izze mail: debliancio.dop@inustizia,it,

L'help-desk steoge ¢ a disposizione per eventuali richieste dl informazioni ai numero

verde 800868444 o all indirizze mail helpdesk sicoee@@teleenmitalia it
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CORTE DI APPELLO
L'AQUILA

Ogpetio. FATTURA ELETTRONICA. Prime istruzioni operative

Per una corretta applicazione della circolare , prot. m_dg DOG. 05/05/2014.0049107 U., che
stabilisce tra I'aluo, il termine di pagameato in 30 gg dal ricevimento della fattura, si raccomanda
agli uffici in indirizzo di trasmetwere la failura DOPO ATTENTA VERIFICA
CONTESTUALMENTE AL RICONOSCIMENTO

SPESE DI FUNZIONAMENTO: wis ln documentazione di rifo  (autorizzazions
all’acquisto, determinz, preventivi, DURC, CIG, dichiarazione di regolarita gella formitura,
cpmunicazione conts dedizato gec...)

SPESE DI GIUSTIZIA: documentazione per le diverse tipologie di spesa come da not
allegats,

GH Uffici, inoltre, dovranno trasmettere, con la massima sollecitudine e, comungue, entro ¢
non oltre i1 06/06/2014. totte le fatlure cartaces in lore pessesso in modo da consentire a guesto
Ufficio il rispetto dei termini per il pagamento (06/0%/2014 )

precisazioni in merito alla documentazione da allegare in merito ai capifoli gravarnii sul eapitolo
di spesa 1360 ¢ 1362

Il Funzionario Delegato dall'introduzione del Decreto Bersani provvede per tufti gli uffici
giudicanti d_E:l distretio, con esclusione del Tribunale di Pescara e di L’Aguila (e relativi Uffici del
Giudice di Pace) in quanto autonomi uffici liquidatori, al pagamento di tutte le spese di giustizia ad
eccezione di quelle relative a magistratura onoraria per 1 quali si urilizza la procedure "Giudicinet" .

In merita alla documentzazione che deve pervenire a quest'ufficio ¢i invitano gli uffici ad osservare
puntualmente quanto di seguito riporaio!

dopo aver compilalo per ciascuna richiestd di liquidazione il relauvo maodelio di pagamento che
dovra’ essere inviato in originale, regolarmente iscritto 2 Mod. 1/A/SG, essere sottoscritto dal
funzionario incaricato — e che dovid contenere tutti | dati indicadi dall*articolo 177 dei T.U
115/2002 (nei dati anaprafici va compreso anche 'mdimzze).

Al modello di pagamento dovri essere allegan o sepuenie documentazione:



ordine o decreto di pagamento

documentazioae prettamente contabile (fatture; vicevete fiscali; biglietti acreiferroviari;
certificati distanza chilometrica, ece..) che va Lémpre trasmessa in originale oppure in capia
confurme con Pattestarione della necessita di conservazione pel fascicolo processuale,

ed inolire copia, con il previsto tmbro di conformitd all’originale, della segrente documentazione

per ciascuna delle sepuenti vooi di spesa:

+ Esperti del Tribunale di
Sorveglisnza . GOA &
GOT (percetiori di
redditi sutononst)

= Richiests di liguidazione
= Atiesiazione della cancelleris relativa
all'artivith svolts

s Componentt privati
Tribtinale ¢ Soe. minori

(futti}

Richiesta d: liquidazione
W Alestazions dells cancelleria dl
effettiva presenza ail'udienza

# Compenso af difensore
nel caso di patrocinio a
spese dello stato

Presvvedimeni &1 ammissione al
patrocinio

Richiesta di Hguidazione
Dogumentazione giustifostibvs i
evenfuali spese

« Compenso del difensore
d'ufficio di impuotaty
trreperibile

Decrelo di irreperibilith
Momina a difensore ¢'ufficio
Richigsts di hquidazions
= Documentazione gnstificativa di
eventuall spese

]

« Compenso del difensore
d'afficia di imputaie

Nomina a difensore d'nfficio
Richiesta di iiquidazione

insolvibile v Documentazione Compravinle
Pinsolvibilith dellimpurato
* Dogumentaziene giustificativa di
eveniuali spese
# Interpreti = Degreto di nomina (estratto del verbale

s¢ nominato in udicnza)

= Richiesta di liguidazione

= Docymentazione ginstificativa di
eventuall spese

» Traduoliori

H

Decrete di nomina

Verbale di conferimento dell'ingarico
Richicsta di liguidazione

¥ Docmmentarione ghostificativa di




gvenitiali gpese

e Periti e consufenti

Provvedimento di nomina

Verbale di conferimento dellincatico
Eveniuali aulorizzazioni concesse
Documentazione giustificativa di
gventuali Spese

e  Custodi

Verbale di affidemento 1o custodi
Provvedimento di disseguesiro ¢
cestituzione o confisca, vendita o
distruzione

Documentazione giustificativa di
gventuali spese

¢ Giudiei popolari

2]

Verbule di convoesazione
Attestazione <elle udiznze offettuate
Hventoali auforizzazioni concesse
Richiesta di Hguidazione

Eventaale attestizione dello
svolgimento di lavoro aulonomo o
della perdita del diritto alla
retribuzione (rilasciaty dal datore di
lavoro)

Adtoeerificazione dello stato Jdi
cnsalings

»  Spese postali

=

wodello 105 manito del visto di
regolaritd

o Pestimon

Decreto di citazione

Richiesta di liquidazione
Certificazions della cancellerta
artestante la presenza in udienza

Inolire sui decreti deve essere indicata la data di irrevocabiliti e la fattura dovra essere

obbligatoriaments emedsa successivamente s tale data.
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